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Circolare n.170 

 
Al personale docente 

Al DSGA- personale ATA 

Sito web 

 
OGGETTO: nuova casella posta elettronica -docenti e ATA 

 
 

Si comunica che, a partire dal 20 dicembre 2023, le caselle di posta elettronica del personale docente 

e ATA saranno attivate sul dominio @scuola.istruzione.it.   Le caselle di docenti e ATA, già esistenti 

sul dominio @posta.istruzione.it, saranno disattivate a partire dalla stessa data. 

Al fine di poter procedere alla migrazione dei contenuti dalla vecchia alla nuova casella di posta, 

docenti e ATA dovranno prioritariamente eseguire la configurazione della nuova casella sul client 

di posta Outlook, secondo la procedura sotto riportata: 

 

1) Configurazione della vecchia casella di posta elettronica[nome.cognome]@posta.istruzione.it 

sul client Outlook , al fine di consentire l’esportazione dei messaggi della vecchia casella in 

un file di backup (solo dopo l’avvenuta attivazione della nuova casella) 

 

La configurazione della nuova casella di posta elettronica sarà possibile soltanto dopo aver ricevuto 

una comunicazione via e-mail dell’avvenuta creazione. 

       

2) Configurazione su Outlook della nuova casella di posta elettronica 

[nome.cognome]@scuola.istruzione.it e importazione dei messaggi dal file di backup creato 

nella Fase 1.  

 

Per la migrazione dei contenuti, gli interessati dovranno accedere alla pagina web 

https://www.istruzione.it/nuova-peo e seguire le istruzioni operative presenti nella sezione 

“documentazione”. 

Chi non avesse già provveduto a migrare i contenuti dalla vecchia casella alla nuova potrà farlo entro 

il 20 dicembre 2023, seguendo le istruzioni contenute nella guida fornita dal MIM e allegata alla 

presente.  

 

In Allegato Guida 

 

Il Dirigente Scolastico                     

prof.ssa Maristella Spezzano 

Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 
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