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UNIONE EUROPEA

Villa San Giovanni, 09/03/2020
Circolare n.361
Comunicazione n.287

Al Personale scolastico
All'utenza tutta

Alla RSU

Sito web

Oggetto: Istruzioni operative

Visto il DPCM 8 marzo 2020 e le Note del Ministero dell’Istruzione n. 278 del 06/03/2020 e n. 279 del
08/03/2020, viene integrato come segue quanto disposto con le precedenti circolari.

Assistenti amministrativi

Facendo seguito all’Avviso dirigenziale del 5 marzo 2020 con il quale, relativamente al ricevimento
dell'utenza presso 1'Ufficio di segreteria, se ne disponeva la sospensione in orario pomeridiano e la
riduzione da tre a due giorni in orario antimeridiano, si autorizza il ricevimento presso gli uffici
amministrativi solo in casi eccezionali e urgenti, per i quali non sia possibile differire la richiesta o
disbrigarla in modalita telefonica o online.

A tal fine si invita 1'utenza a utilizzare I'email ordinaria (PEO) o quella certificata (PEC) per I'invio
di qualunque richiesta e si fa presente che sul sito web dell’Istituto e presente una ricca modulistica
utile per le varie istanze.

Si dispone, altresi, che vengano osservati lo scaglionamento degli accessi e la distanza di minimo un
metro tra l'utenza e il personale di segreteria.

Considerata di conseguenza la limitazione degli accessi presso gli uffici amministrativi, si dispone
la limitazione del servizio secondo il nuovo piano di attivita proposto dal DSGA.

Assistenti tecnici

Si dispone la presenza degli assistenti tecnici nelle sedi scolastiche solo nei casi strettamente correlati
alle esigenze connesse alla attivita didattica a distanza, se autorizzata o disposta di volta in volta dal
Dirigente scolastico.

Le turnazioni in presenza saranno oggetto di uno specifico piano di attivita proposto dal DSGA.
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Collaboratori scolastici

Considerate la sospensione delle lezioni, I'emergenza in atto e la necessita di contenere il piu
possibile gli spostamenti fisici delle persone e constatata 1’avvenuta pulizia degli ambienti scolastici,
si dispone la limitazione del servizio dei collaboratori scolastici alle sole prestazioni necessarie agli
uffici amministrativi, secondo un nuovo piano giornaliero di turnazioni, che verra comunicato
contestualmente alla presente nota.

Docenti

Al fine di tutelare il diritto allo studio e favorire la continuita nell’azione didattica, si confermano le
disposizioni impartite con le Circolari n. 358 del 5 marzo 2020 e n. 360 del 6 marzo 2020 relative
all’attivazione di modalita di didattica a distanza, raccomandando di favorire il contatto e la
dimensione comunitaria e relazionale del gruppo classe. Si raccomanda, inoltre, di non limitarsi alla
mera trasmissione di materiali e di compiti, di utilizzare, piuttosto la piu dinamica piattaforma
d’istituto Gsuite Classroom, che consente la realizzazione di “classi virtuali”, la registrazione delle
lezioni, il caricamento di video, la chat con gli studenti, ....

Si ribadisce I'importanza di mantenere la dimensione inclusiva della classe, anche con riguardo agli
alunni con Bisogni educativi speciali.

Relativamente al problema della valutazione degli apprendimenti si ricorda che la normativa
vigente (Dpr 122/2009, D.lgs 62/2017), al di la dei momenti formalizzati, non istruisce particolari
protocolli. A tal proposito si ritiene opportuno che i docenti tengano conto della partecipazione,
dell'impegno e della puntualita del lavoro svolto on line, che verra verificato alla ripresa delle
attivita didattiche.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Maristella Spezzano

Firma autografa sostituita a mezzo

stampa ex art.3, ¢.2 D.Lgs n.39/93
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