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Villa San Giovanni, 15/09/2020 

 

Circolare n. 18 

Ai Sigg. Docenti 

Sito web 

 

Oggetto: Piano delle attività funzionali all’insegnamento 

 

Di seguito il Piano in oggetto deliberato dal Collegio dei docenti nella seduta del 10/09/2020. 
 

 

 

 

 

 

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle 
famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 

educative, fino a 40 ore annue 

DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI 

n. 2 incontri di 2 h per revisione e integrazione 

programmazione dipartimentale 

settembre 2020 

 

n.3 incontri di 1 h 30’ per verifica in itinere e 

disseminazione buone pratiche 

23/11/2020 

27/01/202 

23/03/2021 

n. 1 incontro di 1 h 30’ per adozione libri di testo e 

verifica finale 

03/05/2021 

 Tot 10 ore 

INCONTRI 

COLLEGIALI 

E DI GRUPPO 

 

n. 2 incontri di 1h 30’ ciascuno 03 e 15/09/2019 

n. 2 incontri da espletarsi sulla base delle esigenze 

emergenti 

Nel corso dell’anno scolastico 

 Tot 6 ore 

RIUNIONI DI 

INDIRIZZO 

n. 2 incontri di 1h 30’ ciascuno Nel corso dell’anno scolastico 

secondo esigenze  

 DOCENTI Tot 3 ore 

COLLEGIO DEI 

DOCENTI 

n. 3 riunioni nel mese di settembre 01/09/2020 

10/09/2020 

21/09/2020 

Riunioni da espletarsi sulla base delle esigenze 

emergenti 

 

Nel corso dell’anno scolastico 

Ratifica Documento 15 maggio 

Conferme e proposte nuove adozioni libri di testo 

13/05/2021 

Collegio di fine anno scolastico 12/06/2021 

 Tot 21 ore 
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Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, fino a 40 ore annue 

svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione 

Data o.d.g. Componente Presidente 

07/10/2020- 

14/10/2020 

Insediamento Consiglio 

Analisi situazione iniziale della classe 

Programmazione didattica 

45 ’ docenti Coordinatore 

19 - 23  

ottobre 2020 

Valutazione PAI 15’  

solo docenti 

 

Coordinatore 

9-13 

novembre 2020 

Insediamento componenti genitori e studenti 

Programmazione di classe 

Andamento didattico e disciplinare della classe 

Criteri  di valutazione 

…………………………………………… 

Andamento generale della classe; verifica intermedia 

degli apprendimenti  ed eventuale adeguamento 

della programmazione di classe; rilevazione assenze e 

comunicazione alle famiglie.  PEI - Compilazione 

scheda informativa infraquadrimestrale (per gli 

studenti che rivelino carenze formative) 

15’  

doc+gen+stud 

 

 

 

Coordinatore 

30’  

solo docenti 

 

1-8 febbraio 2021 Scrutini  I quadrimestre 

Percorsi di recupero per gli allievi con insufficienze al 

termine del  I quadrimestre 

45’  

solo docenti 

DS  

 

 

Febbraio 2021 

Designazione commissari  interni Esame di Stato                            

-  quinte classi - a seguito delle indicazioni 

ministeriali circa le prove d’Esame 

60’  solo docenti 

ultime classi  

DS 

24-30 

Marzo 2021 

Corsi di recupero-sostegno: esiti prove di verifica e 

ripianamento debiti formativi. Comunicazione alle 

famiglie 

30’  

solo docenti 

Coordinatore 

 

14-20 

Aprile 2021 

Approvazione verbale seduta precedente 

Andamento didattico e disciplinare della classe 

Comunicazioni 

……………………………………………………… 

Verifica degli apprendimenti ed eventuale 

adeguamento della programmazione di classe;  

rilevazione assenze e comunicazione alle famiglie.                                           

Compilazione scheda informativa 

infraquadrimestrale (per gli studenti che rivelino 

carenze formative) 

15 ’ doc+gen+stud   

Coordinatore 

 

30 ’ solo docenti 

 

5-11 

Maggio 2021 

Approvazione verbale seduta precedente 

Proposta di conferma e/o nuova adozione libri di 

testo 

Andamento didattico e disciplinare della classe 

Comunicazioni 

15’ doc+gen+stud  

 

 

 

 



 

 

       

 

………………………………………………… 

Verifica delle attività  educative e didattiche;  

rilevazione assenze e comunicazione alle famiglie 

Criteri di valutazione per gli scrutini finali  

Interventi didattici successivi allo scrutinio finale 

(proposte) 

elaborazione e approvazione del documento del  15 

maggio ( quinte classi) 

30’ solo docenti DS o 

Coordinatore 

3-12  Giugno 2021 

 

Scrutini  finali 30’ consigli di 

classe I biennio  

45’ consigli di 

classe II biennio  

DS  

 

Il Dirigente Scolastico                     

prof.ssa Maristella Spezzano 

Firma autografa sostituita a mezzo 

stampa ex art.3, c.2 D.Lgs n.39/93 

 


